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M, ¢ast dokumentu

Zodpovednosti vécného gestora

Vécny gestor za agendu Ci oblast ma nasledujici zodpovédnosti:

» Zodpovédnost za soulad vykonu agendy Ci oblasti se vsemi pozadavky legislativy: Vécny gestor
zodpovida za danou agendu ¢i oblast napri¢ vsemi ¢innostmi a vrstvami Uradu, tzn. i mimo sv{j
Utvar. Jde o obecnou zodpovédnost v ramci celého Gradu.

e Metodicka Cinnost a konzultacni ¢innost pro ostatni Utvary Gradu: Vécny gestor v ramci své
zodpovédnosti také metodicky plsobi, tvori vyklady a metodiky a nebo zajistuje plnéni metodik
z narodni Urovné v celém Uradu a také pro danou oblast ¢i agendu poskytuje konzultacni
podporu a skoleni odbornym pracovnikdm Gradu.

« Sledovani a reklamace ohlaseni agend a jejich podrobnosti v RPP a komunikace s
ohlasovatelem: Vécny gestor v rdmci zodpovédnosti Gradu za spravnost Udajd v RPP k dany
agendam, kontroluje jejich spravnost a uplatnuje reklamace ohlasovateli. Také komunikuje s
ohlasovatelem agendy pokud je to nutné. Déle vyrizuje zpravy z RPP/AISP k vykonu plsobnosti
a ¢innostem a Udajlim a systémUim ohlasovatele pro dané OVM, byt jejich technické vyfizeni
zajiStuje editor AISP ¢i administrator RPP/AIS v Gradu.

e Zodpovédnost za spravnost a Uplnost ohlaseni agendy a jejich podrobnosti ohlaSovatelem:
Vécny gestor v ramci zodpovédnosti Gradu za spravnost Udaji v RPP k danym agendam,
kontroluje spravnost Gdajl a uplatfiuje reklamace ohlasovateli. Také komunikuje s
ohlasovatelem agendy pokud je to nutné. Déle vyrizuje zpravy z RPP/AISP k vykonu plsobnosti
a ¢innostem a Udajlim a systémlm ohlasovatele pro dané OVM, byt jejich technické vyfizeni
zajistuje editor AISP ¢i administrator RPP/AIS v Gradu.

« Zajistovani zdrojd dat pro danou agendu ¢i oblast a jejich propojeni: V ramci plsobnosti Gradu
lokalné kontroluje dodrzeni vécnym spravcem systému stanovenych parametrd nastaveni jak
datovych propojeni, tak pristupovych opravnéni pracovnikd Gradu k informacnim systémdm
vyuzivanym Uradem v rdmci jim vykonavanych agend.

« Vykon spisové sluzby a sprava dokumentd v agendé ¢i oblasti: Vécny gestor spisové sluzby a
spravy dokumentl Gradu je zodpovédny za soulad vykonavanych procest s platnou legislativou,
k ¢emuz je opravnén nastavit interni pravidla (Spisovy rad) dradu a vyzadovat Uspésné
absolvovani uzivatelskych skoleni a dodrzovani téchto pravidel vsemi pracovniky Gradu (tj. i
témi, ktefi nejsou uZivateli systému elektronické spisové sluzby).

e Zajisténi pInéni prav klientll z PDS v dané agendé ¢i v oblasti:

« Sledovani a hodnoceni kvality dat:

e Zajisténi pristupu k cizim systémim a komunikace s jejich spravci: Vécny gestor je zmocnén za
Urad stanovovat parametry prenosu dat, jejich zajisténi pozaduje na internim technickém
spravci a po odsouhlaseni téchto parametrd manazerem KB Gradu i jednat se spravci externich
systémd, se kterymi Urad data sdili, poskytuje jim je nebo naopak od nich prebira.

* Zodpovédnost za spravnost informaci o poskytovani sluzby pro vsechny sluzby v agendé:
Vécny garant je odpovédny za: 1) spravnost, Uplnost a aktualnost informaci o poskytovani
sluzby pro vSechny sluzby v agendé a; 2) evidovani otevrenych dat Uradu v narodnim katalogu
otevrenych dat a za jejich zverejnovani.

» Sledovani a fizeni kvality sluzeb v dané agendé i oblasti:

e Zajisténi informacniho systému a aplika¢ni podpory pro vykon:

« Koordinace zdrojd Gradu pro vykon agendy ¢i oblasti: Jako osoba v ramci Gradu odpovédna za
zajisténi radného vykonu agendy je vécny gestor zmocnén (opravnén): 1) koordinovat jemu
organizacné prislusné zdroje Uradu,; 2) na vedeni Uradu v odpovidajicim predstihu uplatfiovat
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pozadavky na zménu téchto zdrojd (personalni, ¢asové, financni i technické) ; Pfi tom je povinen
dodrzovat principy 3E (Ucelnost, hospodarnost, efektivita) a legality, a to v rdmci celého
Zivotniho cyklu vykonu agendy.

« Sledovani legislativy a jejich zmén zasadnich pro danou agendu ¢i oblast: Vécny gestor je
povinen pribézné aktivné sledovat vyvoj legislativy tykajici se dané agendy a v pripadé
jakychkoliv zmén, které by mély dopad na proces jejiho vykonu, tak jak jej realizuje Urad nebo
na vyuzivana data, informuje o této skute¢nosti s maximalnim predstihem:; 1) manazera KB
Uradu,; 2) enterprise architekta Gradu a; 3) technického spravce informacnich systémui Gradu

e Komunikace s legislativnim garantem u gestora legislativy: Stran legislativniho rémce také
vécny gestor komunikuje s legislativnim garantem, tedy s predkladatelem a gestorem za
legislativu pro pripadné zmeény.

» Navrhovani a zajiStovani opatfeni pro implementaci zmén legislativniho ramce v dané agendé i
oblasti: Vécny gestor nejen sleduje legislativni zmény, ale predevsim zodpovida za jejich
implementaci v Gradu. To znamena, Ze navrhuje a pokud mdze tak i pfimo zajistuje souvisejici
opatreni na strategické, procesni, technické i vécné Urovni, aby se agenda vzdy vykonavala v
plném souladu se vsemi pozadavky. Kromé agendové legislativy pfitom nezapomina na obecné
povinnosti z jinych predpisd.

 Kontrola vykonu agendy ¢i oblasti v Uradu: Vécny gestor zodpovida za spravnost vykonu a tedy
musi fesit i kontroly vykonu agendy ¢i oblasti u jinych UtvarQ. K zajisténi odstranovani
nedostatkd je opravnén vyvinout tlak na vedeni Gradu.
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