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Copilot v Outlooku

Typ:

Navod
Téma:

Copilot
Stav:

Vydano

V Outlooku resite e-maily, kalendar, tkoly a agendu. Také s tim vam Copilot miZe pomahat a to
zejména u e-maill, které dokaze nejen efektivné hledat, ale také shrnout. Neocenitelnym pomocikem
je i pri sepisovani odpovédi na maily a nebo souhrnd konverzaci.

Jak Copilot v Outlooku vyvolat?

* V Outlooku ma Copilot vlastni tlacitko v hlavnim panelu néastrojl

 V otevrené zprave je Copilot v panelu akci se zpravou, v takovém pripadé bude pracovat rovnou
s danou zpravou.

U zpravy je k dispozici rychla akce Shrnout s Copilotem, ktera funguje i u vlakna konverzace.

U zprav je v nabidce akci také akce Odpovedét s Copilotem.

Pokud vytvarite novou zpravu, je v panelu s nastroji tlacitko Copilot pro tvorbu a Upravy textu

Perfektné funguje s e-maily, trochu horsi je to pak s kalendafi. Vas kalendar nejen vidi, ale dokaze ho
Castecné i spravovat. Co se tyce sdilenych kalendard, ty vidi, ale odmita v nich editovat a vytvaret
udalosti, takze na to pozor.

U e-maild umi skvéle prohlédavat i prilohy a jako kontext umi vzit celé vldkno konverzace (musi byt
povoleno zobrazovani vliaken) a nebo konverzace s konkrétnim ¢lovékem (i historické, maximalné
vSak do rozsahu pro hledani - tedy ve vychozim stavu jen 2 roky).

K ¢emu se Copilot v Outlooku hodi?

 Usnadnuje spravu e-maill automatickym tridénim a archivaci.

Nabizi chytré navrhy pro odpovédi, aby komunikace byla rychlejsi a plynulejsi.

Pomaha planovat a organizovat schlzky pfimo z dorucené posty.

Z e-maill dokaze identifikovat a vytvorit Gkoly, véetné rozdéleni na jednotlivé kroky.
Upozornuje na ddlezZité terminy a udalosti, které je tfeba sledovat.

Shrnuje dlouhé e-mailové fetézce, aby bylo snadné pochopit hlavni body.

Dokdaze usSetfit ¢as tim, ze poskytuje rychlé prehledy a klicové informace bez nutnosti procitat
vse.

Pro konkrétni vyuziti mohou byt zajimaté i Tipy pro Copilota s e-maily a v Outlooku. [JPro
plnohodnotnou funkcnost je nejlepsi mit licenci Office365 Copilot, viz licence-copilota

Microsoft poskytuje napovédu Chatovat s Copilotem v Outlooku - Podpora Microsoftu
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