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M, ui ndvod

Jak vytvorit novou prezentaci v PowerPointu
s Copilotem

Copilot umi pfimo v PowerPointu vytvaret a upravovat prezentace podle vaseho zadani.

V PowerPointu

1.

10.

11.

Misto vytvoreni prezentace ze Sablony kliknéte na tlacitko Copilot. Nebo jednoduse na Gvodni
obrazovce s vybérem Sablony stisknéte ESC.

. Objevi se minimalné dvé moznosti:

Vytvor prezentaci o...

Vytvofit prezentaci ze souboru.

Vyberte prvni moznost. Otevre se postranni panel s tvorbou prezentace Copilot.

Do edita¢niho pole s dotazem vepiSte co nejpodrobnéji, o ¢em a jakd ma byt vase prezentace.
i VSimnéte si, ze v editacnim poli je uz napsano "Vytvor prezentaci 0" a vy tedy uz jen dopiSete
podrobny prompt se zadanim.

[ Cim podrobnéjsi v zadani budete, tim Iépe. Nepiste jen téma prezentace, ale i pro koho mé
byt, jestli ma mit obrazky, jak ma byt dlouha a trfeba i jak odbornd a slozita ma byt.

. Az budete mit detailni zadani, stisknéte ENTER nebo kliknéte na tlacitko. Copilot zacne

pracovat. Generovani prvni verze navrhu prezentace chvili trva, ale Copilot vas pribézné
informuje o tom, co déla.

Az to bude hotové, ukaze se nahled osnovy. A tady to zacina byt zajimavé. Copilot se pokusil
splnit vase zadani, ale vy to miZete dal opravovat.

V seznamu témat (coz budou jednotlivé snimky) mdzete nehodici se odstranit, ménit jejich
poradi apod.

. Projdéte si navrh osnovy s jednotlivymi tématy jako budoucimi snimky a

1. pokud jste s osnovou spokojeni, kliknéte na Generovat snimky

2. pokud nejste spokojeni, bud' v seznamu snimk{ provedte potrebné zmény a nebo kliknéte
na tlacitko Vyzva k Upravam a pak miZzete zadani zménit, nebo zpresnit a znovu si nechat
vygenerovat osnovu.
[] Pokud chcete tfeba vloZit mezi dva snimky néjaky novy Ci nové, kliknéte na tlacitko
Pridat s Copilotem... a do zadani zadejte jaka témata chcete pridat. Pak si nechte znovu
vytvorit verzi upravené osnovy.

. Po kliknuti na Vygenerovat snimky bude Copilot opét nékolik sekund, nebo mozna i o trochu

déle, pracovat a nakonec vam vytvori Uplnou prezentaci.
Prohlédnéte si prezentaci tak, jak jste v PowerPointu zvykli. Stale je otevren postranni panel
Copilotu, kde po prohlédnuti

1. pokud chcete prezentaci dal upravovat, kliknéte na tlacitko Zachovat

2. pokud se vam to nelibi a nebo chcete zacit néco Gplné jiného, kliknéte na tlacitko Zahodit

a cela prezentace se odstrani a vy miZzete zacit znovu.

Ted mdzete s pripravenou prezentaci normalné pracovat, upravovat ji, ménit vzhled i obsah. Je
to prosté klasicka prezentace.

Pro priklad jsme zadali dostatecné detailni zadani:

Vytvor prezentaci o tom, jak se ma spravné vytvaret prezentace v PowerPointu s vyuzitim Copilota.
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Prezentace ma slouzit jako vyukova prakticka prezentace pro uzivatele PowerPointu, mize
obsahovat i screenshoty a hlavné musi obsahovat postup a konkrétni priklady. Maximalni pocet
snimkd je 6. Vysledkem bez jakychkoliv Uprav je {{ :uilab:jak-vytvorit-prezentaci-v-powerpointu-s-
vyuzitim-copilotu.pptx |}} 0V prikladu si ale vSimnéte, Ze vytvorena prezentace ma celkem 18
snimkd. Copilot si tedy ze zadani vzal, Ze chceme maximalné Sest témat a nikoliv snimkd. Takhle
Copilot prosté funguje, i pokud mu date maximaini pocet snimkd, povaZzuje to za témata. Sami v
prikladu posudte, zda se neda pocet snimkd snizit.
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